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本系統旨在簡化及優化「商界展關懷」計劃的申請流程，系統使

用對象包括： 

• 有意成為提名機構的慈善團體 

• 有意申請「商界展關懷」標誌的企業 

• 有意申請「同心展關懷」標誌的機構 

系統主要功能： 

慈善團體專區 

1. 提名機構申請 

2. 合作伙伴邀請管理 

3. 邀請審核及回饋 

企業/機構專區 

1. 網上報名申請 

2. 企業基本資料更新 

3. 聯絡人資料更新 

4. 申請表格（表格 A、表格 B）填寫 

5. 填寫關懷大使資料 

6. 線上繳費服務 

7. 電子證書下載及列印 

企業/機構可隨時登入系統查看申請進度，並根據系統提示完成各項申請要求。 

1.1  申請者整體申請流程 

申請「商界展關懷」計劃流程 

• 註冊 

• 報名「商界展關懷」計劃 

• 更新 企業／機構基本資料 

• 更新 聯絡人資料 

• 填寫並提交 表格 A：社區伙伴合作 
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• 填寫並提交 表格 B：可持續發展工作 

• 填寫並提交關懷大使 

• 提交申請費用 

 

2. 功能說明 

2.1 用戶登入 

• 登入方法 

￮ 方法 一 :「商界展關懷」 網站 www.caringcompany.org.hk 按 「 會員登

入 」 登入 

 

 

 

 

 

 

￮ 方法二：請登入 www.ccnomination.net 
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2.1.1 註冊帳戶 

• 註冊帳戶地址：https://www.ccnomination.net/client/login?loginType=register 

• 註冊類型：企業/機構/政府部門 

 

註冊-企業類型 
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註冊-機構類型 

 

 

 

註冊-政府部門類型 
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2.1.2 初次登入 

• 登入地址：https://www.ccnomination.net/client/login 

• 設置密碼：註冊審核通過後，透過電郵連結，設置密碼，透過電郵+密碼方式登

入； 

• 修改密碼：登入系統後，可在「設定」-「修改密碼」中，完成修改密碼； 

 

初次登入，設置新密碼 

 

 

登入系統 
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修改密碼 

 

 

2.1.3 無法登入 

選擇無法登入的原因，如： 

• 首次參與「商界展關懷」計劃的企業或機構，透過「註冊帳戶」完成； 

• 曾經參與「商界展關懷」計劃的企業或機構，透過「找回帳戶」完成； 

• 忘記密碼，透過「忘記密碼」完成； 

 

 

無法登入 
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企業類型-找回賬戶 

 

 

機構類型-找回賬戶 
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政府部門-找回賬戶 

 

 

2.2 主頁工作台 

登入後，主頁工作台由以下部分組成： 

• 左側：「選單欄」 

• 中部：「基本數據欄」、「計劃申請欄」及「待辦事項欄」 

• 右側：「快捷功能欄」和「操作紀錄欄」 

 

申請「商界展關懷」標誌的界面 
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申請「商界展關懷」標誌的界面 

 

 

 

2.2.1 基本數據 

• 獲發標誌總次數：歷年獲發標誌的累積總次數； 

• 連續獲發標誌次數：連續多少年獲發標誌； 

 

 

2.2.2 待辦事項 
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2.2.3 快捷功能 

透過點擊快捷功能的圖示，直接進入目標頁面； 
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2.3 基本資料 

基本資料分作兩個部分：第一部分的基本資料以及第二部分的申請資料； 

2.3.1 第一部分：基本資料 

2.3.1.1 更新基本資料內容 

根據不同的申請者類型，需要更新的基本資料也不同； 

 

公司類型：更新基本資料 

 

 

 

機構類型：更新基本資料 
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政府部門：更新基本資料 

 

2.3.1.2 支持上載附件 

支持上載附件，附件類別包括：BR、IR88、聲明文件、申報文件、其他。 

 

上載附件 

 

上載附件類別 
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2.3.1.3 更新名稱 

根據申請者類型提供並上載對應資料，以作「更新名稱」申請； 

 

更新名稱 

 

 

企業類型 - 更新名稱 
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機構類型 - 更新名稱 

 

 

政府部門 - 更新名稱 
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2.3.1.4 修改紀錄 

 查看「更新名稱」的修改紀錄：當狀態為  

• 待審核：支持查看和撤回； 

• 通過：「更新名稱」申請已獲通過，當刷新頁面後，將顯示 更新後的名稱； 

• 未能通過核實：「更新名稱」申請未能通過核實，名稱不作更新； 

 

 

查看更新名稱的「修改紀錄」 

 

 

「修改紀錄」 
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2.3.2 第二部分：申請資料 

此部分一經提交，於本年度申請期內不可再作修改 

2.3.2.1 申請「商界展關懷」或「同心展關懷」標誌的企業 / 機構 

 

申請「商界展關懷」標誌的企業 

 

 

申請「同心展關懷」標誌的機構 
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2.4 聯絡人資料 

請即時更新聯絡人基本資料，最多只能添加 6位聯絡人； 

• 建議先填寫前三位聯絡人的基本資料，包括（1）管理層，（2）可持續發展 / 

企業社會責任工作負責人，（3）行政聯絡人，為必填項目； 

• 完成三位聯絡人基本資料後，請點擊「完成全部聯絡人資料更新」的按鈕方可

完成其中一個申請流程； 

• 由於「電郵」需用作系統登入用途，不能隨意修改。如欲更改「電郵」，請新

增 / 刪除聯絡人； 

• **系統以獨立電郵地址為登入帳號，為了帳戶的安全性及避免重複登入的情

況，系統現時設置一個聯絡人需配一個獨立的電郵。 

 

經「2024/25年度申請」-「更新聯絡人資料」的「去完成」開始進行更新 

 

 

可點擊「添加聯絡人」、「編輯」或「轉換身份」 
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完成後請點擊「完成全部聯絡人資料更新」 

 

2.4.1 添加 / 編輯聯絡人 

支持添加不同類型的聯絡人 

 

 

添加並編輯管理層 
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添加並編輯可持續發展 / 企業社會責任工作負責人 

 

 

添加並編輯行政聯絡人 

 

 

 

添加並編輯聯絡人 
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2.4.2 轉換身份 

支持將指定聯絡人轉換各類角色的身份； 

 

 

2.5 計劃申請程序 

2.5.1 申請「商界展關懷」或「同心展關懷」標誌的企業 / 機構 / 政府部門 

• 第一步: 按下 2024/25年度申請 開始進行申請程序  
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部分申請程序已完成 

 

• 更新基本資料⮕請參考 2.3 

• 更新聯絡人資料⮕請參考 2.4 

• 表格 A：社區伙伴合作（非政府部門） 
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2.5.1.1.1 我發出的邀請-邀請合作夥伴 

 

 

 

確認了解表格 A：社區伙伴合作的要求細則及查看現有的提名機構名單 
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選擇合作伙伴 

 

2.5.1.1.2 填寫-表格 A：社區伙伴合作 

 

填寫-表格 A：社區伙伴合作 
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發出邀請 

 

 

我發出的邀請列表 
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2.5.1.1.3 下載 PDF-表格 A：社區伙伴合作 

 

 

 

2.5.1.1.4 我收到的邀請-被合作伙伴邀請 

我收到合作伙伴的邀請 

 

我收到的邀請列表 
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2.5.1.1.4.1 我收到的邀請-確認是否接受邀請 

核實狀態：確認及提交、拒絕邀請、要求修改 

 

 

確認接受狀態 
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拒絕邀請，並輸入拒絕的原因 

 

 

要求修改，並輸入要求修改的原因 
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2.5.1.1.5 邀請合作伙伴（不在名單中）先邀請合作伙伴註冊帳戶 

如果合作伙伴不在名單中，邀請他們申請網上系統帳戶並成為您的提名機構； 

 

點撃 按此發送 發出邀請 

 

 

查看電郵邀請紀錄 
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查看電郵邀請紀錄 

 

 

 

2.5.1.2 表格 A：社區伙伴合作-自薦（只限政府部門） 

政府部門可選擇以「自薦方式」填寫表格 A 

 

政府部門可選擇以「自薦方式」填寫表格 A 
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政府部門可選擇以「自薦方式」填寫表格 A 

 

 

2.5.1.3 表格 B：可持續發展工作 

進入表格 B：可持續發展工作 

 

點擊「計劃申請」的「2024/25年度申請」, 再點擊整體申請列表中的表格 B：可持續

發展工作旁邊「去完成」的按鈕進入頁面 
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亦可以點擊菜單欄中的「表格 B：可持續發展工作」進入頁面 

 

表格 B：可持續發展工作 - 系統功能 

 

可點擊本頁面上的顏色分頁分別進入不同範疇 
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• 每題的總分為一分。當用戶選擇特定答案時，將根據該答案增加相應的分數

（例如：選擇「全薪病假」可獲得該題 1分中的 0.25分）。 

 

例子：選擇「全薪病假」可獲得該題 1分中的 0.25分 

 

• 部分題目包含相關的詞語或範疇定義。如有需要，可以點擊「了解更多」以獲

取詳細的資訊。 
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• 每個範疇沒有指定的填寫順序, 可隨時點擊上一頁，下一頁或不同顏色的分頁

進入該範疇填寫 

• 每次填寫後請點擊儲存 

 

各範疇的分頁會根據用戶選擇的選項，自動更新已作答題目的數量。 

 

 

每次填寫後請點擊儲存 
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右側的藍色浮動視窗會即時更新整體填寫進度、各範疇的進度、各範疇的累計總分，

以及整體累計總分。用戶亦可透過該視窗儲存填寫資料，或快速跳至尚未作答的題

目。 

 

• 若用戶所選擇的題目尚未完成回答，系統將會顯示提示 
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• 如要尋找未作答的問題，可點擊「跳至未作答題目」，系統會自動導向至當前

首個未作答題目 

• 完成所有題目後，「跳至未作答題目」按鈕會自動消失 

 

 

表格 B整體進度表會更新整體填寫進度、四個範疇的各自分數、以及整體累計總分。 
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• 同一範疇內不可有多於一位用戶填寫內容。 

• 例如：用戶 A進入「伙伴合作」範疇並填寫表格時，用戶 B只能查看該範疇的

內容，但可以回答其他範疇（如「社會持續發展」）。 

• 如果用戶 A在該範疇閒置超過 15分鐘（未進行任何填寫），其編輯權將開放給

其他用戶進行編輯。 

 

• 必須確認聲明並完成回答所有問題，才能提交表格 B。 

• 完成填寫表格 B後，進度條會顯示 100%；請確保提交的內容無誤，然後點擊

「提交資料」以提交表格。 

• 表格內容一經提交，將無法再作任何修改。 
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• 如有需要，可點擊「下載本頁內容」以下載該範疇的內容。 

 

 

2.5.1.4 填寫關懷大使資料 

• 申請者可推薦最多三名員工成為「關懷大使」，以鼓勵其積極參與該企業／機

構所舉辦的社區活動。如企業／機構成功獲發計劃標誌，其推薦員工將會獲得由計

劃發出的個人數碼證書。 

• 本計劃目前沒有對「關懷大使」的角色及須履行的工作訂下任何規範，但仍鼓

勵他們持續並積極地在企業／機構內部推動社區參與工作。 
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2.5.1.4.1 填寫關懷大使資料 

申請者可於「2024/25年度申請」頁面中去完成「填寫關懷大使資料」。 

 

填寫關懷大使 

 

 

填寫關懷大使資料 
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按「+新增關懷大使」添加關懷大使，最多添加 3位關懷大使 

 

2.5.1.4.2 放棄填寫關懷大使 

如申請者放棄推薦本年度之關懷大使，則確認後不可再作任何修改。 
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確認是否放棄推薦關懷大使, 一經放棄便不可再作任何修改。 

 

2.5.1.5 申請費用 

一次性申請費用為港幣 600元，與提名機構的數量無關，並由申請標誌的企業／機構

繳交。已繳交之申請費用恕不退還，亦不可用作免稅申報。 

 

2.5.1.5.1 支付管理 

 

透過 2024／25年度進度申請表點擊「去付款」進行繳交申請費用程序 
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點擊「繼續支付」以進入支付頁面 

 

 

選擇支付方式 （本年度只接受以信用卡形式完成付款 
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系統跳至信用卡頁面，在填妥付款資料後點擊「付款」 

 

 

交易成功與否均會顯示在支付列表中 
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2.5.1.6 結果查詢 

（待更新） 

申請結果預定於 2025年 12月公布，申請者屆時可登入網上申請系統查看結果；而申

請者所提供的相關聯絡人亦將收到結果通知電郵。 

 

2.5.1.7 標誌/證書下載 

（待更新） 

為減少碳排放及紙張的使用，「商界展關懷」計劃已經用數碼證書形式取代實體嘉許

狀。標誌申請結果公布後，企業／機構可自行登入網上系統下載該年度的數碼證書

（包括企業／機構及關懷大使之證書）。 

 

2.6 待辦事項 

在計劃申請過程中，當狀態發生變化時，系統會在此欄位或主頁工作台推送待辦事

項。例如，若「更新名稱」的審核結果為通過或未通過，相關資訊將會在此顯示。 
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2.7 設定 

設定包括：修改密碼，登入及操作紀錄 

 

修改密碼 

 

 

 

登入及操作紀錄 
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2.8 支持我們 

（待更新） 

• 「商界展關懷」計劃重點鼓勵企業及機構在可持續發展及社會影響方面持續進

步，並致力建構協作平台連繫各界別持份者，促進發展創新方案以應對社會需求及

填補關鍵缺口，以構建一個具有永續目標的社會。 貴企業／機構的捐款支持將有助

本計劃推動上述工作，讓更多企業及機構能踏出實踐企業社會責任及可持續發展的

第一步，共同建構關愛及可持續發展的社會。 

• 捐款港幣 100元或以上可獲發扣稅收據。 

• 你可以選擇或輸入你希望捐贈的金額，並通過線上付款進行捐贈。 

 

 

2.9 聯絡我們 
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2.10 條款及細則 

 

 

 

 


